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Паспорт  школьного информационно - библиотечного центра  МБОУ «СОШ им.Я.У.Эсхаджиева с.Толстой-Юрт»
Название учреждения МБОУ «СОШ им.Я.У.Эсхаджиева с.Толстой-Юрт»   
Почтовый адрес 366013. Чеченская Республика, с. Толстой-Юрт, ул. Староюртовская б/н.
Телефон 8(928)944-65-15
E-mail: tolstoy-yurt-sosh3@mail.ru
Ф. И. О. руководителя образовательного учреждения (полностью) Уматгириева Зарема Нажмудиновна.
Ф. И. О. и официальное название должности  (зав.библиотекой) зав.библиотекой – 
Хучаева Минат Мовлдыевна.  

1.1 Общие сведения                                                                                                                                                                                                                    1.2  Год  основания  библиотеки - 2016г., 
1.2 .1 Год основания ШИБЦ - 2017 г.                                                                                                                            1.3  Этаж -  3                                                                                                                                                                               1.4  Общая площадь  -  128,16 кв.м                                                                                                                                                    1.5  Наличие читального зала:  совмещён  с  абонементом                                                                                           1.6  Наличие книгохранилища для учебного фонда:   да                                                                                                                                                                                                                     1.7  Материально-техническое обеспечение ШИБЦ: 1  компьютер, принтер,  книжные стеллажи железные односторонние –30, шкаф стеллаж широкий- 30 читательские столы – 8, стулья – 10, компьютерные столы – 2.                                                                         2. Сведения о кадрах                                                                                                                                                        2.1  Штат ШИБЦ -  1                                                                                                                                                 2.2 Образование заведующей библиотекой - (учебное заведение, специализация, год окончания) ФГОУ-СПО «Серноводский сельскохозяйственный техником» г. Серноводск «Экономика, бухгалтерский учёт и контроль» 03 июля 2004 года., ГБОУ-СПО «Грозненский педагогический колледж» г. Грозный ЧР. «Учитель начальных классов» 10 июля 2013г., ФГОУ-ВПО «Дагестанский государственный университет» г. Дагестан факультет культуры «Библиотечно-информационная деятельность» (4 курс).                                                                                                                                                                                                                                                                                                              2.3.  Стаж библиотечной работы заведующей   -  3 года                                                                                                                                                                                                                                                                                   2.4  Стаж библиотечной работы   заведующей  в данном образовательном учреждении -  3 года 
 2.4.1 Стаж библиотечной работы библиотекаря в данном образовательном учреждении -                                                                                                                                                                 2.5  Разряд  оплаты  труда  по  ЕТС  заведующей  ШИБЦ   ____                                                                                                                                                                                                          2.6  Размер надбавок  за библиотечную работу заведующей ____                                       2.6.1 Размер надбавок за библиотечную работу библиотекаря ___ 
2.7 Повышение квалификации всех сотрудников____                                                                                        
2.7.1 Повышение квалификации заведующей да                                                             2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности:                                                      2.8.1  Уроки  нет                                                                                                                                       2.8.2  Кружки  нет                                                                                                                   2.9 Владение компьютером  да   
3. График работы библиотеки   
Ежедневно  с  8-30  до   17-00, суббота – методический день,   выходной – воскресенье, последняя  пятница  месяца - санитарный  день. 
Работа на компьютере соответствует графику работы ШИБЦ.
 4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о ШИБЦ  (да, нет)
4.2 Правила пользования ШИБЦ  (да, нет)
4.3 Должностная инструкция заведующей  ШИБЦ  (да, нет)
4.4 Должностная инструкция  библиотекаря ШИБЦ  (да, нет) 
4.5 План работы ШИБЦ  (да, нет)
5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)
5.1 Книга суммарного учета основного фонда ШИБЦ  (да, нет)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда  (да, нет)
5.3 Инвентарные книги  (да, нет)
5.4 Тетрадь учета документов временного хранения  (да, нет)
5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных  (да, нет)
5.6 Дневник работы ШИБЦ (да, нет)
5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)
5.8 Тетради выдачи учебников по классам (да, нет)
5.9 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях (сиди, аудио и видеокассеты)  (да, нет) - запись ведётся в КСУ основного фонда
5.10 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)


6. Сведения о фонде  за  три  года
	Сведения о фонде  за  три  года
	01.09.2016 г.
	01.09.2017 г.
	 01.09.2018г.

	Библиотечный фонд всего (экз.)
	3404\отд.по ч.-5124(с др.школ-749/отд.по ч.-797
Худ.-41
  
	2962/отд.по ч.-3290
Худ.-52
	732/отд.по ч.-907
Худ.-73

	Основной фонд  
	41
	52
	193

	Учебный фонд   
	3445/5165 
	3014/3342
	732/907



	Сведения об основном фонде ШИБЦ
	01.09.2016 г.
	01.09.2017 г.
	01.09.2018 г.

	6.1. Основной фонд библиотеки  
	
	
	

	6.1.1 Естественные и прикладные науки
	
	
	

	6.1.2  Общественные и гуманитарные науки  
	
	
	

	6.1.3  Педагогические науки
	
	
	120

	6.1.4 Художественная литература
	31
	42
	63

	6.1.5 Литература для учащихся 1-3 классов
	10
	10
	10

	6.1.6  Документы  на нетрадиционных носителях
	
	
	







6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)
6.2.1 Учебный фонд библиотеки за  три года
	Сведения об учебном фонде ШИБЦ
	01.09.2016 г.
	01.09.2017 г.
	 01.09.2018 г

	Учебный фонд ШИБЦ 
	3404/отд.по частям-5124
с др.школ-749/794
	2962/отд.по частям-3290
	732/отд.по частям-907
ОВЗ-476 (отд.по частям)



6.2.2 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)
6.3 Количество названий выписываемых периодических изданий за три года
	Количество названий 
	01.09.2016г.
	01.09.2017 г.
	 01.09.2018 г

	Полугодия
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	

	6.3.1 Педагогических   
	23
	23
	60
	81
	30
	30

	6.3.2 Для обучающихся   
	
	
	
	
	
	

	6.3.3  Библиотечных   
	
	
	1
	1
	
	


 
7. Справочно-библиографический аппарат ШИБЦ
7.1 Алфавитный каталог  (да, нет)
7.2 Систематический каталог (да, нет)
7.3 Систематическая картотека статей (да, нет)
7.4 Краеведческая картотека  
7.5 Картотека учебной литературы (да, нет) 
7.6 Папка с методическими разработками (да, нет)
7.7 Электронная база учебного фонда  (АИБС «МАРК-SQL»)
8. Массовая работа 
	 Общее количество мероприятий
	01.09.2016 г.
	01.09.2017 г.
	 01.09.2018 г

	8.1 Общее количество мероприятий за год  
	3
	8
	18

	8.2  В том числе:
8.2.1 для учащихся начальной школы
	
	
	

	8.2.2 для учащихся средней школы
	
	
	

	8.2.3 для учащихся старшей школы
	
	
	

	8.2.4  для педагогических  работников
	
	
	




9. Выставочная работа
	Общее количество мероприятий
	01.09.2016 г.
	01.09.2017 г.
	 01.09.2018г

	9.1 Общее количество книжных выставок
	5
	9
	22



10. Индивидуальная работа с читателями                                                                                                      10.1  Виды индивидуальной работы:  беседы с  вновь  записавшимися  читателями  о  правилах  поведения в библиотеке, о культуре чтения  книг; рекомендательные  беседы при  выдаче книг;  рекомендательные  и  рекламные  беседы  о  новых  изданиях, поступивших в ШИБЦ; беседы  о  прочитанном; оказание помощи при работе на компьютере, подборе информации в печатном и электронном вариантах; информирование классных руководителей о читательской активности учащихся их класса и т.д.
11. Читатели библиотеки   
	
	01.09.2016г.
	01.09.2017 г.
	 01.09.2018г.

	11. Читатели библиотеки (всего)  
	44
	76
	22

	11.1 Количество по группам:
11.2 Учащихся начальной школы 
	
	
	

	
	13
	53
	17

	11.3 Учащихся средней школы 
	30
	26
	5

	11.4.Учащихся старшей школы                                                                                                          
	1
	3
	

	11.5 Педагогических и прочих работников 
	
	
	






12. Основные показатели работы (учебный фонд)
	
	01.06.2016 г.
	01.06.2017 г.
	01.06.2018 г.

	12.1 Книговыдача (за год)
	3202
	3419
	4761
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